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RESOLUCION GERENCIAL. NO.  AJ/Y. . - .98-E/GB

CUSCTO , )

EL GERENTE GENERAL DE LA EMFRESA NACIONAL DE LA COCA S.A

CONSIDERANDO:

-

D1 GO-F4—-FCM.
Magcional

Aue. medi
miecmbroas del Directorio

(ETR{=I == normar el proceso de

almacenamisnto y conservaclicon de Moia a2 coca. en Concorgancle

(o & la nueva estructura organica de la Empresa y a las
f‘? disposiciones legales vigentes.

Que . polita de la Empresa, orientar su

gestidn & la excelencia vy competitividad en &l mercado.

ae oduccion vy Comsrclo. €n
con la Flaneamiento y Desarrclloc na
la Directiva aminada " NORMAS FARA EL
ALMALEHAM;ENTD Y CONSERVACION DE HOJA DE COCA".

Glue .

Glue . con
gn el Estatut
Organizacidén y Funciones

-abuca

SE REBUELVYE:

mero sl t-4 1a Directiva

Frocuccidn v
. ¥ oE da Oficina

Articuln Segundo.
Comer po@l cuminl imie
de Flansamiento v

Art;cu;o Tercero.

Qe ae  Auditoraa Iﬁte'

cumplimiento de 1o dis
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DIRECTIVA NOOO4L&—98—ENACO S.A./0PD.

NOEMES SOERE ALMACENAMIENTO Y CONSERVACION

DE HOJA DE

ch

Reaular vy controlar el almacenamiento y conservacion de
hola de coca en los Almacenss de ENACTO S5.4.

o Vo ' .

Wormar gl desarrcollo de las actividades *de almacenanlento
de hoia de coca en los Almacenes de la Empresa.

BASE LEGAL.

de la Empresa Nacional de la Coca

-

tatuto Bocia

= Ley del Sistema Nacional de Control N2Z&E16Z

La aolicacion y obligatoriedad del cumplimiento de la
presente directiva alcanza & todas las Sucursalss v
Unidades Operativas oge ia& Empresa.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 ALMACENAMIENTO.

Guardar adecuadamente la nhoja de coca  para  su
conservacion vy postericr comercializacion.
Los almacenes de hoja de coca. deberan reunir las

CONdLCLONes MinLNas Para L& COoNnsSErvacidn e higiene del
prooucto.

S o © Descripcion_e Instrucciones

Dadao gque lm hu]ﬂ e coca es un nrudurtm perecible

") cuidano, es
Qrloa
Al =k

La hoga  de coca
almacenamiento,
siguiente:




Lo=
absuelta por la Gerencia de Produccién y Comercio.

casos

a3} TOMA0 ALNACEIL USDE  WULILEGL Wil Wl SueUusiay
equipo contra incendics: extinguidores.
cajas de erena o tlerra segin ses el caso.

) Los locales para almacenamiento de hoja de
cocs. deberdn tener la infraestructurs que
retnz los regquisitos minimos de higiene,
espacio para rotacidn de stock. manipuleo y
ventilacion.

<) Cuando ENACO S.A.. arriende locales o
almacenes para  hoja de  coca, debera
propender & cumplir con lp mencionado en el
parrafo anterior.

d) El producto debe apilarse preferentemente
sobre parihuelas. en rumas que tengan un
miwerc de pacas que permitan tener el
producto en dptimas condiciones de calidad.

e) Cada ruma debe contar obligatoriamente con
una Tarjeta de Control Visible.

£) Fars la rotacion de stock preferentemente se
considerara el Sistema FIFD (Primeras
Entradas. Frimeras Salidas).

Zonas de Almacenalje.
Para su conservacion. el almacenaje de la hoja de
coca por tiempo prolongado, preferentemente se

realisard en zonas de baja temperatura. humedad
relativa y baja presidén barométrica.

Control de Almacén.
Todo almacén debera contar con los siguientes

elementos de control:

- Libro de Almacén de Hoja de Coca.

- Tarieta de Control Visible (Bincard).

- Actas de Transferencia v recepcion.
inventario y otros.

Debera formularse un Farte Diario de Almacén (Ver
Anexo).

Mensualmente se verificardan las existencias
fisicas a través de las actas de inventarios y
hojas de trabajo.

que no contemple la presente Directiva. sera
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BINCARD DE ALMACEN

{ TARJETA DE COMTROL UISIBLE>

TARJETA MO -ccccecccnanoa.
CALIDAD - - a e e - e e m e == = ES5PACIO NOw-ewacocmnceaan.
BASE: ssesnmsonasesns PORB ALTURA .- vcncenswson
T T —
FUENTE , !
- FECHA EXTRADAS (PACAS) | SALIDAS (PACAS) [SALDO (PACAS)
DOCUNENTO Hro

N

PRO" CION
\ COMERCIO
4 4
N 5.\




usos Y PROCEDIMIENTOS DE LA TARJETA DE

CONTEQL VISIELE (RINCAK)

1 girve nara el control por rumas de hoja de coca en almacen.

-
Es el documento sustentatoric del mov%mientﬁ de hoia oz
coca en almacen y de los reqistras en el l1ibro almaceén.

s Frocedimiento, la tarjeta. deberan llevar wun orden
carrelativo durante el a0 .

4. @41 terminar la tarjeta. los caldos seran trasladados a 137
.siguiente tarjeta. en Torma correlativa.

= Todo movimiento de hoia de CcOCa de ingreso o salida. debera
registrar el numers del documento aue origind el mismo.

=1 lLas tarietas de control visible., tendran una duracion o=
tres(D3) SEROS al términc de la misme podran Ser
desechadas . g




