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RESOLUCIONR DE GERENCIA GENERAL ne 0§/ -94-E/66.

-
Cusco, 4 Alh.,'ﬂﬂﬁ

EL BERENTE GEMERAL DE LA EMPRESA NACIDNAL DE LA COCA
S.A.

CONSIDERANRDD:

Nue, mediante ROS.NILS0O-S4-FCH, =2 designa a los
misabiros del Directorio de la Empresa Macional de la Coca ©

~

u

%h ) & ¢- Cue, =1 Céoddigo Tributaric D. Leg. N2 773 en su
arerArt. 82 incieo quinto, establece la obligatoriedad de llevar
T+ libres de contabilidad u cotres libros y reaistros exiqides per
» las Leyes y Reglamentos. Asimismo el Art. 65 del D.leg. M2 774
.zt Ley del Impuesto a la Renta, determinag la cbligateriedad & 1llevar
cantabhilidad completa por las  pereonas juridices, vy demas

dieposiciones legales vigentes del caso.

%

Chus, ee nece=zario dictar normes de procedimioento
control del registro de compras y uso del crédite fiscal en
CNACD 5.4, g

X

Gue , con tal fin la Gerencia Financiera,
Departamento de Contabilidad, Departamento de Logistica v la
Oficina de Flaneamiento v Desarrollo han formulado la Directiva
interna, dJenomirads " Hormas de Frocedimiento y Conlrol ded
Segielro de Compras y Uso del Crédito Fiscal "

Mue, cenforme a las abtribuciones clorgadas a 1a
| ;ﬁﬁf\\\ Geroncia General., en el Estatute Social y el FReglamento de
i L LY 3 B A

G Organiracidn vy Funciones Generales de ENACD .M.
%2

(' Pl v\
2’ ¢ El s ResuELVE:
A\ .-:.:" e, e of | A
'\'L' 3 - Articulo Primerc: Aprchar la Directiva N2 008-94-ENACO/OFD,

7 denecminada " Normas de Procedimiento y Control del Registro de
"

Compras y Uso del Crédito Fiscal "

’

CArticulo Segundo. Encargar a& la Oficina d= Flaneamiento Y
LN Jezarrcllo. Gerencia Financiera v CGerencia Administrative su
! ifusidn v cumplimiento de 1a presente Directiva, a nivel

\

nacional .

Articulo Tercero. El Oragano de Auditoria Interna, serd 1a

encarnads cde cavtelar el cabal cumplimrientn de 1o dispuestao en
la nresente Dircctiva, asi comod de la dieposiciones lecales v
a r e L Virective,

roalamentarias ague sean de aplicacidn.
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DIRECTIVA NO 00B-94- E/ OFD

NORMAS DE PROCEDIMIENTO Y CONTROL DEL' REGISTRO DE

o~

IV.

COMPRAS Y USO DEL CREDITD FISCAL

Egstablecer los procedimientnsi de registro, control e
informaciéon del Registro de Compras de Pienes y Servicios

de ENACD S.A.
OBJETIVO

Mormar el Frocedimiento, Consolidacidn, Control Y
Evaluaciédn del Registro Automatizado de Compras de BRienes
y Servicios de EMACOC S.A. en armonia con las disposiciones
legales vigentes.

- D.Leg. NE 771 Ley Marco del Sistema Tributario
;&;/» :
- D.Leg. M2 7% Chdigo Tributario, Art. 62, 87, 174,
175, 176, 178.

= RD.Lea. N2 774/£ey del Impuesto a la Renta, Art.14, 65,
etc. A

22!,

= D.Lea. M@ 775 Ley del Impuesto General a las Yentas e

Impueeto Selectivo al Coneumo. Art. 9. 11, 18, 19, 37.

= D.S. NEO2?-94- E.F. Reglamento del Impuesto General a
las Ventas e impuesto Selectivo al Consumo, Art. 1O.

= D.S. No 122-94-E.F. Reglamento del Impuesto a 1la
Renta.

- D.S. N? 003-85—-JUS. Ley General de Scociedades.
VR .

aLcance BT

9.

EX cumplimiento de las disposiciones del presente
documento, es responsabilidad del per=sonal de contabilidad
que participa en el registro de operaciones_relacicnadas 2
estas artividades. Asimismo del personal que realiza las
adquisiciones de bienes y/o servicios, en las Unidades
Operativas., Sucursales, Gerencia.industriar’? Departamento
de Logistica de la Sede Central de ENACD S.A.

VIGENCIA A

La preszente entrara en vigencia a partir del catorce de
Moviembre de 1,991.
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D1SPOS1CIONES GEMERALES -

=Ry

&.1. DE LA FGRMULACIUN DE LAS ORDENES DE COMPRA DE BR1ENES
0 SERVICI1OS

a)

b)

d)

e)

Cumplidas las formalidades petablecidas por el
Reglamento de Adquisicién de Rienes - vicios
ge EMACD S-A. Y Directivas de~566§§§§:7 los
responsables de adquisicion de bieneE“Ofsé?Vicics
procederén a formular 1as 0Ordenes de Compra ©
Servicio, segun Sea el ‘casa, én formatos pre-
numeradoes correlativamente. o . '

Lage Ordenes de Compra de bienes 0O Servicios;
cserAn pre—numerados correlativamenteyrutilizadas

_en forma anual, por Sucursales, Gerencia

industrial 7 gede Central.

Laes Ordenes de Compra -~ Guia de Internamiento,
seran formuladas en original v tres coplas:

- Original, para el Voucher de Caja.

- Frimera cOpia. para sustento del Registro de
Comprass conjuntamente con la Factura ©O
boleta de Vventa del Froveedor -

- Segdnda copia., para el archivo correlativo
de logistica ~— cahmputo.

- Tercera copia, para el archivo correlativo
de ingqresos de Almacen.

Las Ordenes de Servicio, ceran’ formulados €n
Original Y tres copias. *

= Originals, para el Voucher de Caja-.
’ ] A 1

= Frimera copia. para el sustente del Registro
de Compras de bienes VY serviCioE,
conjuntamente con 1la Factura '@ poleta de
Venta de proveedor. -

- Sequnda copia. Faras el archive correlative
de servicios = computo.

= Tercera copia, para el archivo correlativo
de servicios. .

~ Sise s

En la emision de los mencionados documentos.
debera enunciarse teutualmente el Numetro de 12
Factura (] Boleta, recibo de honcrarios
profesionales, Nombre del Fraoveedor, ete. =in
cuyo requisito no podra darse tramite alguno a la
Orden de Compra Rienes O Servicios.
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6.2. REGISTRO DE COMPRAS Y DUCUNENTACIDN SUSTENTATURIA

a)

c)

d)

El1 Registro de Compras de ENACO S.AR., 85 UN libro
automatizado prihcipal de reagistro Vv contreol, en
el que anctan las compras de bienes, sprvicios ¥
1a tributacion & nivel nacional del Impuesto
General a las Ventas conforme & ley. el cual dara
derecho al uso del cr#dito fiscal Y contendra la
siguiente informacidn minima:

Conforme a Ley, el Registro de Compras de EBienes
o Serwvicios, contendra los siguientes requisitos:

1 Fecha ‘del Ccmpfobante de Fago extendido por
el proveedor O 1a fecha de 1la splicitud de
despacho a consuma de 1a declaracion de

S timportacions

2. Mumero y Serie del Comprobante de Fago o de
la Declaracion de Importacion.

3. Mombre, - razon epcial O denominacion del
praoveedor. b '

4. Importe total de la cperacidn.

8. Monto del Impuesto conesignado en el

Comprobante de Fago ©O Declaracian de
Impcrtacidn.

Al sistema mecanizado de Fegistro de Compras de
Pienes Vi Servicios ingresaran las datos
consignados BN 1a Orden de Compra D‘SEFViCiD,
tales como: Cadigo ¥ nombre o razon social del
proveedor Namero de Orden de Compra de Bienes o
Servicios, fecha del Camprobante de Fago, linea
de s=ervicio © prnduccién, Valor de Compras,
Impuestos-(I.B.V. = 18%, Honorario Frofesional =
10%, a tedo costo = 9%}, Frecio Total. N2 de
Factura, el Numera de Cheque y el Namero de
Voucher de Caja., estos “ltimos: datos seran
ingresados pov tesoreria. n

El Departamento de Contabilidad 1levard el
FRegistro de Compras de Rienes Y Serviciecs. en
forma computarizada o mecanizada en coordinacidn
con el Departamento de Logistica.

g1 Jefe del: Departamento de Logistica. Jefe
Administrativo -~ Contable de l1as Sucursales,
Berencia Industrial © quien haaa eus VYECeS
revisaran, para paaé? al Area de contabilidad a
fin de verificar la existencia de 1o siguiente:



= El numero de Factura del proveedor.
- El numero correlativo, etc.

- El ingreso - de los datos ‘al Sistema
Computarizado de logistica. '

= Los datos completos minimes que exige el
Registro de Compras.

CANCELACION DE COMPROBANTES DE PAGO

a)

b)

c)

d)

REPORTES DE INFORMACION

a)

k)

Los cajeros verificardn en pantalla el Registro
de Compras de- Bienes © Servicios el nombre o
razédn social del Froveedor, papecialmente el
Mamero de Factura y fecha, Valor de Compra,
1.6.V., Frecio Total, de no estar dichos datos se
completari la informacidn.

'

Verificaré. en la Orden de Compra — .. Buia de
Interrnamiento., ©1 ingresec al Almacén de 1los
bienes adquiridos. ‘ '

P

Verificara en las Ordenes de Servicio. 1a
ejecucion real del servicio.

5in estos requicsitos, no cera procedente el pago,
ni giro de cheque. :

La digitacidén de las Ordenes de Compra o
Servicio, es diaria, siendO'responsabilidad de
los encargados de las compras de: bienes 'Q
servicios en las Sucurzales, BGerencia Industrial
y del Departamento de logistica “de  1la Sede
Central, asi como de los Operadores de Red.

Semanalmente Vi junto con l1a informacidn
comercial. las Sucursales reportaran el Registro
de Compras de bienes 0O Servicios al Departamentd
de Corntabilidad, quien consiliara con el
Departamento Logistica de lea Sede Central.




c) El Departamento de Loagistica, consolidara 1los
reportes de Registro- de” Compras“'de bienes VY
Servicios recibido de las Sucursales, dentro de
los cinco (9%) primeros dias rde cada mes Y
‘remitirad al Departamento de Contabilidad, para la
verificacion y-consistenciacién del proceso de
formulacicen del feiento Contable

correspondiente.

d) E1 Departamento -de Contabilidad, luegoe de 1la

contabilizacion respectiva, formulara 1a

Declaracion de Fago Mensual de Impuestos, ©n los
plazos establecidos por 1a SUNAT.

e) El Departamento de Contabilidad, mensualmente,
cemo usuario del sistema, previa conciliacion con
el Departamento de Logistica, emitira el Fegistro
de Compras de todas las QOrdenes de Compras de
bienes y servicios pagados del mes anterior, por
Unidades Operativas, Sucursales; Gerencia
Industrrial Yy globalizado a nivel empresa.

A
6.3, ﬁ%SPDNSABILIDADES

a) gs responsabilidad del,Departamento de Contabilidad
v del ‘Departamento Logistica O quien haga sus veces en
las Sucursales, el registro complete de todas 1las

_ Ordenes de Compras de Rienes Y Servicios pagados del
mes anterior V¥ de la remision al J@epartamento de

Contabilidad de la Sede Central, para el pago apor tunoc
de los impuestos respectivos.

b) La Oficina de Informatica. en coordinacidn coan el
Departamento de Contabilidad, en cumplimiento de sus
funciones asignadas, difundira vy capacitaré sobre el

uso del Manual Operativo del Sistema de Logistica
" Uso del FRegistro de Compras de Bienes Y Servicies
de EMACO S.ALY.

— N

-

c) Es responsabilidad del Departamento de Contabilidad ¥y
del Departamento de Logistica, efectuar el seguimienta
permanente de la aplicacién de 1a presente Directiva,

dando cuenta oportunamente a la Gerencia Financiera de
cualquier anomalia que se presente en la ejecucidn Yy
aplicacion del Crédito Figcal.

6.6. DERECHOS Y REQUISITOS PARA EL USO pDEL CREDITO FISCAL

a) Rienes Y cervicios que otorgan derecho al créedito
fiscal. Requisitos sustanciales.

El creédito fiscal ce encuentra constituido povr el
Impuesto General a las VYentas consiagnado separadamente
en el Comprobante de pago, que respalde 1a adquisicion

"
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de bieneé;?servicios?yxébhthatosydeﬂzbnstruccién, o el

pago en la importacién del bien.
s : . .. -~ :-.f.- --. - L ECIRC SIS .\ n, '- ' ,,!» Oy ".‘ l., ? o 3
S4lo olkargan derecho al credito fiscal las
adquisiciones de bienes o contratos deﬂpnnstruccién
que rednan los requisites siguientes:' '

1. Insumos,. materias primas, bienes intermedios vy

cervicios afectos, utilizados en la elaboraciaon

ds de los bienes que se producen o en los servicios
que se presten.

2. Loz bienes del activo fijo,tales como inmuebles,
maquinarias y eguipos, Aasi como Sus partes,
piezas, repuestos y accesorios.

3 .Los bienes adquiridos para ser vendidos.

4. Dtreos bienes y servicies cuyo UsEo © consumo =ea
necesario para la realizacion de las operaciones
gravadas y que su importe sea permitido deducir
como gasto o costo para efectos del Impuesto a la
Renta.

b) Requisitos formales para el derecho al uso del credito
fiscal. '

Fara ejercer el derecho al crédito fiscal deben
cumplir los siguientes requisitos:

1. Gue el impuesto este consignado por separado en
el comprobante de compra del bien, del servicio
afecto, del contrato de ronstruccién, o de ser el
caso, en la nota de debito, o en la poliza de

: impartacidn. Leos Comprobantes a que g€ hace
R ' referencia, son aquellos que cumplen con los

requisitos de las normas sobre Comprobantes de
Fago.
2 Oue los Comprebantes de Fago hayan =sido emitidos
de acuerdao con las disposiciones vigentes sobre
l1a materia, D.S. NOO&L7—-93—-EF /SUNAT .
B S Que los Comprobantes de Fago, pélizas de
'> importacidn hayan sido anotados por el sujeto del
Nos? - impuesto ( ENACO S.A.) en su Registro de Compras
el mismo que debera reunir _los reqdisitos
previstos en las normas vigentes.

viI. DISPOSICIONES CDMPLEMENTARIAS,fA e = -——"

En todo lo que no esta previsto en 1a presente Directiva,
sobre la emisiéon de Ordenes de Compra y Ordenes de
Bervicio. se aplicard las Normas del Manual Mermative de
Adquisiciones de Bienes ¥ Servicios de ENACD S.A.



