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ENACO S.A

Empresa Nacional de la Coca S.A.

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL NGO 04@3-94—8/88

Cusco, |7 0CT, 1994

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA NACIONAL DE LA COCA
S.A.

CONSIDERANDD:

fue, con R.3.NEL50-24-FCHM, designan miembros del
Directorico de la Empresa Nacionzl de la Cocce S.A.

fue, s politica de la Alts Direccicon alcanzar una
setitn eficiente, eficaz v productive con &l racional uso de los
brecurens con que cusnta la Empresa.

Que, es necesarin dictar "Mormas Sobre Suscripcion
; Wso de Titulps VYalores", para establecer los cauces mas
adecuados para la proteccidn ., custodia y contrel de los mismas .

~

Gue, con t=l fin Nficina de Flaneamiento v

1=
Desarrolle, &n coordinacian con la Dficine de Asecsoria Legal he
formulado la Directiva "Mormas Sobre Suscripcidn y Uso de Titulos
Valores".
Oue, conforme a las altribuciones otorgadas a la
Gerencia General, &n concordancia con el Rzglamento - de
Orgzsnizacidn v Funciones Gererales de ENACO S.A.

SE RESUELVE:

rticulo Primero fprobar la Directiva N2006-94-E/0FD,
"

lenominzda "Mormas Sobre Suscripcidn y Usco de Titules Yalores'.

Articulo Segundo : Encaragay 2z la Gerenciz Financiera vy 1la
)

Oficina de Flaneamiento y Desarrollo el cumplimiento y difusidn
de laz presente Diresctiva, a nivel nacional.

-

Articulo Tercero 5 Dejar

=i
internas ue sge opongan = s prese

i =efect las disppsicicones
nte DirFsctiva.

n

4
i

=1

Articule Cuarto : E1 (Organc de Ceontrol Interno, aer
1 cabzsl cumplimiento de lo dispussto en

encaraado de cautelar @ =
como de lzs dispereiciones legales ¥

la presente Directive, =2
reglamentarias gue sean de aplicacidn.

REGISTRESE Y COMUNIBUESE
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DIRECTIVA N2QQO&-F4-E/Z/OQOFD.

NORMAS SOBRE SUSCRIPCION Y US0O DE TITULOS VYALORES

ablzcer los meEcaniemos para la Susacripcicn v Uso

et
T{tulos VYelores, azi come el registro contable, proteccidn,
- C..

todiz v contrel de los mismos.

the la Comisidn Superviscrs de Empresas v Valores,

= D. Legislativo N@755 Ley de Mercado de ”‘lures[
= Ley NE16G87 y sus modificatorize - ey de Titul
Valoree, 5y M523 28+ -¢v D& ! TUle s V Rioes
7 7 L3

| R4 r . L[ e CA 2 &, /.
LE 7 /‘./ “Q ? J_‘/ﬁ- AP L LT -
IV. ALCANCE i’Vﬁf,lC‘#' ! P -

La presenis s de aplicacidn cobligatoris para el ey Son
que  realice escoliones de cuecripoidn vooueEo de | itul

Yalores en la Empresa,

DISPOSICIONES BGENERALES

5.1 DEFIMNICIONES

S.1.1 Titulos VYalores.

zon documentos,. de  conlternids crediticio g
ieponen ebligacionss y conceden derecho s w
prestacidn en dipero u obrz coea cierta,
deper cumplicr reguizitos formsles essncial
amparazdos por la Ley, =zgun su naturaleza.

o2 Lituloe valﬂfes. son decumentos de devec
ivado cuyo jercicic st cndiciona

Wi sl camente & la nposesilon del dcfuw: to

documents determins = =loance

los= derechos B mhligecion
ey el titulo velor o en la ho
adnerida x #1, =n <380 NEcesario.

e

oz
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s Salagal ue
Lavam 3 o 'apa o - T &
o ™ Mormar lz Suscripcidn y Uso de Titulos VYaloree (documentos
e de créditeo) que se utilicen en la actividad cemercial de la
AL Empress.
III. BASE LEGAL
v Ley HE 2&4246 Teuto Unico Concordado de la Ly Orodnica
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5.1.2 Clasecs de Titulos Valores.

a) Titulos al Fortador
EFe el titulo valor gue tiene la cléusulsa
Al FORTADROR" v =e transmite por sippls
dicidn. L= Litgarocidn (= f=3 nombre de
oercona determinads on el Litolo mo o aliers
la natvraleza de dstbe,

b

b) Titulos a la Orden.

Be o] tibtulo velor smitide con iz cléuegls
E la  orden” & nombre de una  persons
determineda v puede zer Yraremibtido  por

_ 3 puedes ser omitids
Mresamente avtorizgdos per

c) Titulos Nominativos
EFe el +itule valer emitido en favor de
persona delsrminadas v puede ser emitido en
1

forma sinqulser o an eerio,

S5.1.3 CLasificacion de_ los Titulcse Valores..

3 (P Letra de Cambio.

Lole Letra de Cambino 2 Dize Fechs
L.Z2. Letra de Cambio =z 1la Yietkz
1
1

L.7. Letra de Cambhin a2 Dias Viska.,
Lod, Letras de Czmbio o Faeo i

2. El Fagaré.

- El Vale a la Orden.

4

4. El Chegque.

4,1 Cheque & L= Orden de determinadsa
perszona.
4.% Cheques Especiales
— Dhegus Gersnoia
—~ Chegue Crozado
— Cheqgue Hbhone en Coenta
— Chenue Intranseferible
- Cheogue UCertificado
Cheqgue YViajero




i 8 Cartz de Crédito.
= Cartz Fianz=x.

&.1 LETRA DE CAMEIO.

e =1 documenbte de crédito = través del cusl una
person= llamads girador emite una orden de pago por wn
concepto, para gque ss=te cancele = favor de un bercsre

Hamade bensficizrio en un plaze sepecificade 1 monto
determinade,

6.1.1 Fersonas gque Intervienen en la Letra de Cambio

Girzdor o librador.
Girado o Libreado.
Feneficiar io o Tensdor,

a) Girador o Librador.
Fersons que emite 1a letra de cambio.
ey} Girado o Librado.
Feresone contra geien €2 aira la letrsz de

cEmbyio.
c) Beneficiario.

Fereona guien tiene en su poder v el derecho

e efesctivizar =

I munto <= 1z letra de
cambic, =2 le conoce coms tenedor,

6£.1.2 Partes de la Letra de Cambioc

La letra de cambico debe contoner:

¥ Denominscion de " Lebtrz de Cambia"

P Mumeracidn correlativa.

34 l.a orden incondicional de pagar wne cantidad
de dinsre determinasdo o determinable seodn

cog @] T2E0.

a4 La in it d= la fzchae v del lugse d=2

e la letre de cambio.

S, Lo imdicacion desl vencimiesto.
A, La indicacidan del lugsar de pago.
i Pl oy e 1=z

lest =
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8. Nombre de la perschna a gquien., o 2 la orden
de guien debe hzceree =1 pago {(tomsdor)

2. El nombre v la firmz de quien emite la lebtra

(irador o librador)

HOTA. Hzy Letras de Cambio en las gue intsrvienes =1
aval o avalista (garzntizader) gue s compromete al
peao de la obligacidn.

6.1.37 Formas de girar una letra de cambio

Lx letra de cambio para ue tengz validez,. comoe
tal puede ser girada solamenbte:

H

la wvist:

t
N
s
I

BY., A cisrto plaze desde laz vista.
). & cierto plazo desde la fecha de la emisidn,
d) A fecha Tija.

&.1.4 Frotesto

Es =! zoto formal por el cuxnl, &) Motario Fablico
a en su defecto el Juer de Faz, en los lugares
donde neo hubiera Motario. comprueban legalmente
la falta de pago de un titulo valer o su felta de
sceptacidn.

El plazo, para efectuar el protesto es al octave
dia de 1z fecha de vencimiento de la lstrz de=
cambio . Con el acto del proteste el titulo valor
adguiere mérilo ejecutivo.

EX protesto se efectua  por las esiguientes
FRIONES

- For falta de p=zgo.

— For falta de aceptacidn.

a) FPor Falta de Fagoc Cuando =1 ogirado & la
fecha de vencimiento no ha cumplide zon

carncelar el monto de la letra de cambio.

b') Por Falta de Aceptacidn. Cuandc &l girzador
e niega a aceptar la letra de cambiao.




6.2 ENDOSO "

Viene a ser la transferencia voluntariz de la tenencia
0 poder de la letra de cambio.

6.2.1 Clases de Endoso

a) Endosoc en blanco. Es aquel endoso &n 2l gue
tnicamente ., el tenedor del documsnto
rubrica su firma y datos personales en =1
endoso del documento.

b) Endoso a la orden. FE=s cuando el tsnedor del
documenlo [N =3 i Wt =1 Tirmea i datos
pereonale=s, con &1 agredado dz "FAGUESE A& LA
ORDEN DE" 21 nombre del nueve beneficisrio.

P 6.3 EL _FAGARE

Titule walor, documento de credito reconcociendo la
evicetencia de una deuda en dinerc por suma liquidea.
Contiene la promesa pura ¥y simple de pagar la deuda =a
faver de determinada persona v en el plazo establecido
=2n =1 mismo deocumento.

6.32.1 Partes _del Fagare.

L . La denominacidn de pagars.

2 l.a indicacidn de la fecha y del lugar de la
sxpedicidn. :

B La promesa pura vy simple de pagar una canktidad de
dinerc determinado o determinable.

4. El nombre de la perscna a quien, o & la orden de
quien desbe hacerse el pago.

i P La indicecidon de venocim

iento v del lugar con gue
ha de efectuarse el pago;

7
&. El nombre v la firms del emitente.

En @l pagaré podra e)lpresarse:

= L

i

causx gue dio origeEn & =u emisidn.

La garantia con gque afianza la obligacidn, en loes

erstilL0 e tasgs en los que la Ley no exija escritura
YA germte ) pUblica.
Weesg ;mmmo <

Fate rahe:

"y g 6.3.2 Clases de Pagaré.

s 8 Pagare Simple. Es el documentc en &l qgue una
persona e oblige a pagar una cantidad de dinerc
a tiempo determinado.



o

2% Pagare a la Orden. Es &l documento en 1 gue una
persona se obliga a pagar cierta cantidad dentro
de un tiempo determinado & cierta persona o a su
order.

VALE A LA ORDEN

Titulo valor donde consta la promesa escrita mediante
la cual una persona ce obliga a pagar por si misma una
determinada suma de dinero.

En la practica contable, dicese del documento de caja
que representa dinero entregado., & cuenta de alaun
servicioc o bien adquirido.

-~ -

6.4.1 .Partes del Vale

La denominacidn de vale a la orden.

¥ La indicacidn de la fecha y del lugar de la
edpedicidn.

- Fromesa pura y simple de pagar una cantidad
e dinero.

= El nombre de la persona a guien, o a2 1la
orden de guien debe hacerse el pago.

= El nombre v la firma del emitente.

Son aplicables &l pagaré y al vale a la orden en
cuanto no sean incompatibles con su naturaleza,
las disposiciones referentes & 1la letra de
cambio.

EL._CHEQUE

El cheque es un instrumento de pago, que bajo la forma
de una orden de pago sirve a una persona llamada
librador o girador, pars ‘efectuar en favor de un
tercero o de =i mismo, el retiroc total o parcial de
los fondeos de una cuenta corriente.

En el Ferd los cheques son titulos valores regulades
por la Ley y sdlo pueden ser girados a cargo de los
bancos, en formularios imprescos, desglosados en
talonarios numerados en serie.
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CONS1DERACIONES

requisitos:

P

El BRBanco contra

se procederid a su

Cheque Intransferible.

Es el cheque emitido con la clausula no
transferible © "no negociable”, para
impedir gque el cheque se endose a un
tercerc y stloc se pague a 1la persona
a quien e gird.

Cheque Certificado.

Son los cheques qus & peticidn del
girador o cualguier tenedor, el banco
puede certificar la existencia de
fondos disponibles, siempre que no se
haya extinguide el plazo para su
presentacidn.

Cheque Viajero.

El cheque de viajero o de twismo podra
ser smitide por un banco & su propioc
cargo, para ser pagado por €1 o por los
corresponsales que consiane en el
titulo dentro del pais.

Estos cheques son expedidos en papel
de seguridad y llevan impreso el numero
vA. mErie que les corresponde, el
domicilio del bance emisor, el valor
monetario representade por el titulo.

el que se qgira el cheque, tiene la
chligacidn de pagar el importe a =su presentacicon, caso
contraric responderd por les dafos i perjuicicos que
sobrevengan debido & su negligencia en el pago. salvo
razones justificadas por falta de paoo.

Cuando se gira un cheque sin fondos, a cargo de un Banco se
denomina "EN DESCURIERTO",. hecho gques estd sancionado por el
Chdige Fenal, ya que constituye delito de estafa.

Cuando un chegue ha sido girado en descubierto (sin fondos)
protesto, esteé acto se formaliza con 1la&

presentscion del cheque ante el banco.

El banco debe consignar en el titulec valor (cheque) tres

&) El sello de noc pagado por falta de fondos.

b) La fecha de precsentacidén y

c) ' La firma del administrador del banco.



t

Con estos requisitos el cheque estd protestado: culminado
este procesc se debe recurrir =z la Folicla Téconica &
formular la denuncia por estafa.

El cheque como instrumento de pago no puede ser emitido con
fecha adelantada: esto se denomina cheque post-datado.

Esta prohibido en el uso de chegques:

&) Girar cheques sin tener fondos dispeonibles en el banco
girado.

t3) Retirar del Ranco los fondos después de girar.

«) Girer cheque sin tener cusnta corriente en el bancao
girado.

CARTA DE CREDITOD

Ez un documento bancario, por excelencia viene a ser el
mandato escrito a través del cual el Banco o persona gue
emite el documento autoriza la transferencia de fondaos a
quien va dirigida la carta.

Este documento constituye., una verdadera credencial gue
acredita e identifica al tenedor ¥y a quien les banqueros
encargadecs de atenderlos le dispensan  toda clase de
fecilidades y recursos.

El wuso de e=ste documento, es para aquellas personas o
representantes que se desplazan de un lugar a otro,
evitando de esta manera gue la persons dispongs de cantidad
de dinero en efectivo.

6.6.1 PARTES DE LA CARTA DE CREDITO.

1. Fecha de emicidn.

1

2. Fersona a guien estd dirigida

Numeracidn correlativa

DR
3

4., Vocativo o -

T Cuerpo

6. Cantidad © monto pactado, expresado en cifras y
letras.

7. Despedidsa

8. Firma de loe representantes gque otorgan el

documento

. Firma del acreditado



&.7 CARTA FIanNZA

Es un documento bancario que es emitidc generalmente por
los bancos instituciones financieras, con el objetoc de
respaldar v garantizar las acciones del afianzado, es
también el compromiso que contrae el emitente por dafos P4
FErjuicics, que pudiersz occasionar el afianzado.

Ecste documento == igual en forma, que la cuenta de credito,
estd determinado hasts un monte vy fecha mayima.

DISPOSICiDNES COMPLEMENTARIAS

En los procedimientos para el Registro Contable de las
Cartas Fisnza o Valores recibidos en garantia asi como los
depdeitos en garantis por cbras se aplicard las cuentas de
orden en la clase O

7.1 SUSTENTACION Y CONTROL
1.  Lo= valores recibidoe en garantiz son
- Cartas fianza

- Cheques en garantis
= Letras de Cambio

= Fagarés

2a La recepcidn de los valores en garantia debers
registrarse en el "Registro de Valores Recibidos
ern Garantia" avtorizade por la Gerencia

Financiera, o Administrador en las Sucursales.

i

. Los Tituleos valores originales en Sucursalecs
serdan remitidos a la Gerencia Financiera de 1la
Sede Central. de manera que conjuntamente con los
recepciocnados en la eficina principal v conforme
E] los contratos suscritos se contabilice
opartunamente, queden en custodia en el
Departamento de Finanzas y tesoreria., para la
administracidn de dichos Titulos Valores. Con
excepcitn de la Gerencia Industrial, Departamento

, de Ventas, por Carta Fianza de plazos leves o

¥ dinamicos, quedando e1 original en dicha Gerencia
Y la copia remitida a la Gerencia Financiera,

a4, Los valores recibidos en garantia estardn a cargo
del tesorero (cajero) y debera custodiarse “en«- --
béveds.
.
O La devoluciédn de los valores en garantia por

vencimiento, canje o cancelacisdn se efectuard con
acta de entrega o cargo debidamente detallado.

~ &, Anualmente los Titulos Yalores, que ne hayan sido

\ v recogidos, serin evaluados, analizados Y
\\QELPNQ-‘ ' : archivados previo levantamienﬁc'de gn acta, acto
s que contari cen 1a participacidn de los

funcionarios avtorizados.
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7.2

REGISTRO CONTAELE

Teniendc como sustentacisn copiz de los valores
recibidos en garantia, se efectuarid el ==iento
contable en el sub-diario &y de acuerdo al Plan
Contakble de 1a Empresa, cisndo los principales casos
para fianzas las siguientes:

1. For la recepcién de valores en garantia, por
ventas, contratos v otros; pudiendo ser éstos
cartas fianza, cheques bancarios, letras de
cambio o pagarécs:

DODZOO0L Eoros .-

Q020002 Cartas fianza b A

OOZ2O0003 Cheques en garantiz ¥.-—

DORZ2O0O04 Letras o pagarés X

0120001 Fesponsabilidad boncos XCR

0120002 Responsabilidad cartas fianza XCR

01200073 Fesponsabilidad cheques en garantias XCR

0120004 Responeabilidad letras o pagares XCR
2. For la devolucidén de loe valores &n garantia

0120002 Responsabilidad cartas fianza b G

DLZ0004 Responsabilidad letras o PaQares ¥.-

Q020002 Cartas fianzz XCR

OO0 Lelrazs o pagarés XCR

For.locs depdsitos en garantia por obras, los depd=sitecs
efectuados a2l banco e deberin controlar mediante
cuentas de orden hasta la disposicién de devolucidn de
dichos fondes por medio del bancos:

OOZ000 1 Depédsito fondo de garantia (cbras) ¥.-
OLZ000Y Respons.depdsite en garantia (obras) YXCR

For la orden de 1a devolucion de los fondos ds
garantia =al liquidar la obra o al efectuar 1a
Declaracitdn de Fébrica:

O1T0007] Fesponsabil. depésitos en garantia X.-

QOZI0001 Depdsito del fondo de garantis. YCR

For la compra de Bienes vy Servicios con aceptacidn de
documentos de crédito, el aciente serd el siguiente:

-

RI%S Inmuebles Mag. y Equipo ooy

25 Envases v Embzalajes HMNMHN
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